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FEDERAAL AGENTSCHAP VOOR
DE OPVANG VAN ASIEL ZOEKERS






Aanvraagformulier voor de toekenning van een subsidie door het

Federaal agentschap voor de opvang van asielzoekers (Fedasil) –
In het kader van de nationale projectoproep  2018 
Introductie

Om de toekenning van een subsidie door het Federaal Agentschap in het kader van de nationale projectoproep 2018 voor opvang aan te vragen, dient onderstaand formulier ingevuld te worden. 
Dit formulier zal door het Agentschap aangewend worden voor de selectie van de te subsidiëren projecten: Wat is de geïdentificeerde problematiek? Wat is het nagestreefde doel? Wat zijn de verwachte resultaten? Welke activiteiten zullen concreet ondernomen worden? Wat is de kwaliteit van het ingediende project en van de organisatie?
Gelieve dit formulier op een zo volledig, duidelijk en exhaustief mogelijke wijze in te vullen. 

1. Voorstelling van de organisatie die de subsidie aanvraagt
1.1. Identificatiefiche
	BENAMING (VOLLEDIGE WETTELIJKE BENAMING):     

	AFKORTING (INDIEN VAN TOEPASSING): 

	ADRES MAATSCHAPPELLIJKE ZETEL:

	ADRES UITVOERING PROJECT:     

	WEBSITE:


	NAAM + 
Functie
ADRES
TELEFOON
EMAIL

Wettelijke vertegenwoordiger van de organisatie
Verantwoordelijke uitvoerder van het project:

Financieel beheerder van het project :
BANKGEGEVENS : 
-
Naam van de bank :

-
Volledig adres:

-
Bankrekeningnummer:
-
Houder van de hoofdrekening (naam + voornaam) + functie binnen de organisatie:

OFFICIEEL REGISTRATIENUMMER (indien van toepassing):

BTW-NUMMER (indien van toepassing):

	

	


1.2. Omschrijf de missie(s) van de organisatie (+ referentie website).
	


1.3. a) Omschrijf de ervaring van de organisatie inzake de opvang en begeleiding van asielzoekers (en/of andere begunstigden van materiële hulp) en in het bijzonder deze, met de doelgroep van het project waarvoor de subsidie wordt gevraagd.
	


b) Vermeld in de onderstaande tabel eveneens eerdere relevante projecten die door de organisatie gerealiseerd werden. 
	Titel project

	Doelgroep project
	Tijdstip & duurtijd
	Financieringsbron van het project

	
	 
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. nhoud van het project 
Gelieve bondig te zijn in uw antwoorden (+/- 15 regels per deelvraag).

2.1. 
Projectgegevens
	TITEL :

	PROMOTOR:  

	EXACTE BEGINDATUM EN EINDDATUM: 

	DUUR:




2.2.  Geef een beknopte samenvatting van het project (max. 150 woorden)
2.3.  Verduidelijk op nauwkeurige wijze de geografische afbakening van het project
Gelieve te vermelden of dit project zich op een nationaal, regionaal of lokaal niveau situeert en de exacte regio’s of plaatsen te vermelden waar het project zal worden gerealiseerd.
	


2.4.  Omschrijf kort de probleemstelling van het project.  
	


2.5. Omschrijf hoe het ingediende project een antwoord op dit probleem wil bieden.  
	


2.6. Beschrijf het innovatieve karakter van het project. 
	


2.7. Geef aan op welke noden in het opvangnetwerk (inzake opvang)  dit project inspeelt. Geef het (eventuele) verband aan met de prioriteiten vermeld in de projectoproep. 
	


2.8. Verduidelijk de meerwaarde van het project voor het opvangnetwerk
	


2.9.  Beschrijf nauwkeurig de beoogde doelgroep van het project en hoe deze bereikt en geregistreerd zal worden (type registratiesysteem, bewijsstukken, enz.). Geef eveneens (indien van toepassing) aan hoeveel dossiers behandeld zullen worden (case load). 

	


2.10. Geef een gedetailleerde inschatting van de eventuele risico’s verbonden aan het project, zowel vanuit intern als extern oogpunt. Beschrijf eveneens hoe op deze risico’s geanticipeerd zal worden. 
	


2.11. Verduidelijk de eventuele samenwerking(en) in het kader van dit project.  

Gelieve hierbij een onderscheid te maken tussen samenwerkingen en partnerschappen. Deze laatste vereisen een gedetailleerde overeenkomst tussen de betrokken partners en hebben een weerslag op financieel niveau (zie Projectoproep). Gelieve in geval van een samenwerking te verduidelijken om welke organisatie(s) het gaat, welke reden van de samenwerking is, alsook de activiteiten die, onder uw verantwoordelijkheid, door deze organisaties zullen worden uitgevoerd.

	


2.12. Beschrijf aan de hand van onderstaande tabel het project qua activiteiten, resultaten en evaluatiemethodes.  Hou hierbij de SMART-principes indachtig. 
· Onder activiteiten verstaan we de activiteiten die vooropgesteld worden om de genoemde resultaten te bereiken. Gelieve deze duidelijk en in detail te omschrijven: welke activiteiten, welke begunstigden en hun aantal, duur en frequentie van de activiteit,… . Zet deze activiteiten ook nauwkeurig om in cijfers (aantal handelingen, doelgroep, timing, middelen, enz.)
· Onder resultaten verstaan we zowel de kwantitatieve als de kwalitatieve resultaten die door de uitvoering van de activiteiten verwacht worden. Gelieve eveneens te vermelden hoe de resultaten op langere termijn zichtbaar en voelbaar zullen blijven (duurzaamheid)
· Onder de evaluatiemethoden verstaan we methoden als daar zijnde controleerbare meetinstrumenten, indicatoren,… , die toelaten om de impact van de activiteiten op de beoogde resultaten exact te meten alsook om na te gaan of de vooropgestelde resultaten effectief worden gehaald. 

	
	Activiteiten
	Resultaten
	
	Evaluatiemethoden

	
	Wat ga ik doen?
	Welke KWALITATIEVE resultaten worden verwacht?
	Welke KWANTITATIEVE resultaten worden verwacht? (dit MOET een cijfer zijn)

	Welke is de verwachte impact op langere termijn (duurzaamheid)
	Welke indicator ga ik gebruiken om dat resultaat te meten?



	
	
	
	
	
	

	Voorbeeld
	Organiseren van 3 opleidingen (1 theoretische uiteenzetting + 2 praktijksessies) in de loop van de maand oktober voor een groep van 30 sociaal werkers ahv een speciaal daartoe ontwikkeld lesmateriaal.


	De betrokken sociaal werkers  zijn beter opgeleid en hebben nu goede kennis van X, Y en Z en kunnen dit in de praktijk toepassen

	30 medewerkers hebben de volledige opleiding doorlopen 
	De betrokken sociaal werkers zullen elkaar maandelijks ontmoeten om de belangrijkste principes van de opleiding kort op te frissen en praktijkervaringen te delen.


	Aanwezigheidslijsten opleidingen + inhoud opleidingen + evaluatieformulieren van de deelnemers

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.12. Vermeld hier eventuele bijkomende relevante informatie. 

	


3. Begroting en financiering van het project of de activiteit
3.1. Budget 2018 - 12 maanden 

	Bron
	Bedrag (€)

	Totaal uitgaven van het project :
	

	Totaal aangevraagde subsidie :
	

	Andere bronnen van inkomsten: gelieve voor iedere inkomstenbron een lijn toe te voegen en het volgende te vermelden :

    - de naam  (volledige wettelijke benaming) 

    - het bedrag
	

	Inkomsten + eigen middelen
	


3.2. Financieel beheer
3.2.1 Beschikt de organisatie over een reguliere subsidie ?

	


3.2.2 Bestaat er een subsidie voor personeelsleden ?

	


3.2.3 Voert de organisatie een analytische boekhouding ?

	


3.2.4 Beschikt de organisatie over een boekhouder of wordt beroep gedaan op een extern boekhoudkantoor ?  

	


3.2.5 Hoe zal het risico op dubbele financiering vermeden worden ? 

	


3.2.6 Wat is de leeftijd van de organisatie ?

	


3.2.7 Gelieve de statuten van de organisatie in bijlage aan het aanvraagdossier toe te voegen. 
3.2.8 Gelieve de laatste jaarrekening in bijlage aan het aanvraagdossier toe te voegen.
4.
Verklarende budgettaire nota voor het budget 2018 
4.1. Personeelskosten

Enkel personeelskosten die rechtstreeks verband houden met de doelstellingen opgenomen in de projectaanvraag zijn subsidieerbaar.

Geef het aantal personen die voor het project werken, hun graad (A, B of C), hun functie, hun arbeidsregime (voltijds equivalent (VTE)) en de toewijzing (%) van de personeelsleden aan het project.

Voor personen die slechts gedeeltelijk werkzaam zijn in het kader van het project wordt gevraagd om een verdeelsleutel 
toe te passen. Elke verdeelsleutel moet gemotiveerd worden. Het strekt tot aanbeveling om tijdens de uitvoering van het project te voorzien in een adequaat opvolgingssysteem (bijv. time-sheets) dat toelaat om te staven dat dit percentage in overeenkomst is met de realiteit. 

Geef een bondige toelichting van de taken van de personen die werkzaam zijn in het kader van het project. Eventueel kan bijkomend verwezen worden naar een taakbeschrijving of ander document.
	


4.2. Huur
Gelieve een bondige toelichting te geven mbt de berekening van het budget en gelieve eveneens het adres van het gebouw te vermelden.  

	


4.3. Investeringen
Gelieve een bondige toelichting te geven mbt de berekening van het budget.

	


4.4.      Directe werkingskosten

Licht de berekeningswijze toe en geef per directe Fedasil-kost een bondige toelichting van de activiteiten die worden begroot en van de kost die hieraan verbonden is. Geef een bondige toelichting van de noodzaak van deze kosten.

Indien de directe werkingskosten aan het Agentschap worden toegekend op basis van een verdeelsleutel (toekenningspercentage) moet deze verdeelsleutel duidelijk gemotiveerd en bewezen worden. Hierbij wordt aangeraden dezelfde verdeelsleutel te hanteren per kostensoort en zelfs per budgetlijn.

Deze verdeelsleutel kan maximaal gelijk zijn aan de verhouding tussen het personeel op het Fedasil-project en het totale personeel van de vzw (VTE project Fedasil/VTE vzw). 

	


4.5. 
Andere werkingskosten:

Indien deze andere werkingskosten aan het Agentschap worden toegekend op basis van een verdeelsleutel (toekenningspercentage) moet deze verdeelsleutel duidelijk gemotiveerd en bewezen worden. Hierbij wordt aangeraden dezelfde verdeelsleutel te hanteren per kostensoort en zelfs per budgetlijn.

Deze verdeelsleutel kan maximaal gelijk zijn aan de verhouding tussen het personeel op het Fedasil-project en het totale personeel van de vzw (VTE project Fedasil/VTE vzw)

Echter, deze kosten mogen in totaal niet meer bedragen dan 7% van het totale bedrag van de directe kosten.

	


5.
VEREISTE BIJLAGEN BIJ DE AANVRAAG
	1
	Juridisch
	

	1.1
	Statuten
	

	1.2
	Organigram van de organisatie (met naam en functiebeschrijving per persoon)
	

	1.3
	Organigram van het project (met naam en functiebeschrijving per persoon)
	

	2
	Operationeel 
	

	2.1
	Gedetailleerde kalender van het project
	

	2.2
	Jaarverslag van het vorige jaar 
	

	3
	Financieel
	

	3.1
	Geraamd budget van het project of de activiteit (bijlage B budget 2018)
	

	3.2
	Goedgekeurde jaarrekeningen van het laatste financiële boekingsjaar 
	


6.
Handtekening
Ondergetekende verklaart dat bovenstaande informatie volledig en correct is. 

Naam:


Functie: 

Datum: 

Handtekening: 

	Gelieve het aanvraagformulier in elektronische versie terug te sturen naar onderstaand adres. Het formulier dient volledig ingevuld te zijn, ondertekend door de bevoegde persoon, en voorzien van alle vereiste bijlagen. De uiterste datum voor het indienen van de projecten is  november 2017.
e-mail: coordination@fedasil.be
Federaal Agentschap voor de Opvang van asielzoekers (Fedasil)

Coördinatie Cel – Directie Operationele Diensten
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