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AANVRAAG TOT COFINANCIERING

VAN EEN EVF-PROJECT

1- samenvattende fiche

· BASISREFERENTIES VAN HET PROJECT
	TITEL:

	PROMOTOR:  

	EXACTE BEGIN- EN EINDDATUM: 

	DUUR: 

	Geografische afbakening
: België/ Vlaanderen/ Brussels Hoofdstedelijk Gewest/ Wallonië.

Indien het project beperkt blijft tot enkele provincies, eveneens vermelden.


· CONTACTPERSONEN 

	NAAM
	ADRES
	TELEFOON
	E-MAIL

	Operationeel verantwoordelijke van het project:
	
	
	
	

	Financieel beheerder van het project:
	
	
	
	


· ACTIVITEITEN WAAR HET PROJECT BIJ AANSLUIT:  
Geef in onderstaande kader de prioriteit(en) en/of activiteit(en) waaraan uw project beantwoordt. Geef ook op met welke referentie(s) het overeenkomt (Verworvenheden 1/08, 2/08, enz. / Governance 1/08, 2/08, enz. / Resettlement 1/08, 2/08,etc. 

	…




· Budget van het project:

	Totaal budget: … €
	Subsidiabel budget:   … €

	Bedrag van de gevraagde medefinanciering door het EVF: … €
	Percentage van de gevraagde medefinanciering: … %

	Organisme dat meefinanciert:


· SAMENVATTING

Gelieve uw project op zo nauwkeurig mogelijk voor te stellen in een tiental regels. Deze samenvatting zal vervolgens gebruikt worden op onze website en in onze publicaties wanneer het wordt goedgekeurd.

· PARTNERSHIP(S) (in desbetreffend geval) 

	Naam van de partnerorganisatie: 

	Telefoon:

	Email :


We raden u sterk aan om het vademecum te raadplegen op de website van Fedasil onder de rubriek EVF: http://www.fedasil.be/nl/home/EVF/ 

Hoe beter uw projectaanvraag geformuleerd is, hoe meer kans het maakt voor een selectie. 

2- Projectomschrijving
· TOTALE DUUR VAN HET PROJET  

	Begindatum : 

	Einddatum :


· GEOGRAFISCHE ACTIETERREIN VAN HET PROJECT :
	Betrokken regio :  


· INHOUD VAN HET PROJECT :

1. Hoe definieert u het probleem waar het project een antwoord kan op bieden?

2. Welk antwoord biedt het project (specifieke doel)?

3. Welke tussentijdse resultaten moeten eventueel worden bereikt om het specifieke doel te realiseren?

4. Welke activiteiten moeten worden ontwikkeld om deze tussentijdse resultaten te realiseren (of eventueel onmiddellijk het specifieke doel)? Verduidelijk deze activiteiten: aantal handelingen/ producten, begunstigden, duur enz.

5. Geef de controleerbare indicatoren per jaar waarmee de impact van de activiteiten kan worden gemeten in functie van de beoogde tussentijdse resultaten. Verduidelijk waar en/of hoe u de gegevens vindt die als indicatoren dienen.

	ACTIES
	INDICATOREN/ Jaar
	RESULTATEN

 tegen het einde van het project

	
	
	

	
	
	


6. Wat zullen de concrete resultaten zijn van het project? (CD-ROM, video, website, enz.)

7. In welk opzicht sluit het project aan bij de basisactiviteit van de organisatie en in welk opzicht onderscheidt het zich er van?
· COMMUNICATIE EN VERSPREIDING VAN DE RESULTATEN  

1. Wat is het communicatieplan/spreidingsplan van het project?

2. Verklaar hoe u de resultaten van het project zult verspreiden.

· DOELGROEP  

1. Wat is de primaire en secundaire doelgroep 
 van het project? 

· Primaire doelgroep : 

· Secondaire doelgroep : 

2. Welk systeem zal u hanteren om de primaire en secundaire doelgroepen te registreren (rekening houdend met de vereisten op dit niveau (zie vademecum):

· Welke bewijsstukken zal u bewaren?
· Welk registratiesysteem gaat u invoeren om een overzicht van de doelgroep te krijgen?
· PERSONEEL DAT AAN HET PROJECT WERKT

1.   Vermeld het aantal personen die aan het project zullen werken en hun niveau (A, B of C) en of ze voltijds tewerkgesteld zijn.
2. Geef voor elke persoon die aan het project werkt zijn of haar functiebeschrijving (max. 10 regels)

3. Vermeld expliciet of uw organisatie time sheets zal gebruiken.  

· PARTNERSCHAPPEN
De projectpartner is een organisatie die het project meestal meefinanciert en steeds uitgaven verricht in het kader van het project. De uitgaven worden vergoed aan de hand van bewijsstukken. Er wordt een partnerschapovereenkomst ondertekend met de partner waarin de taken van de partner in het project worden vastgelegd. Deze partner moet aan dezelfde vereisten voldoen inzake boekhouding en financiën als de projectpromotor. Een gewone samenwerking heeft, in tegenstelling tot het partnerschap, geen enkele financiële impact.
1 Indien er een of meerdere partners zijn, geef de redenen van dit partnerschap 
2 Omschrijf de activiteiten die, onder uw verantwoordelijkheid, door deze partner(s) zullen worden uitgevoerd 
3 Geef, indien personeel van de partner aan het project werkt: 
· Het aantal personen die aan het project zullen werken, hun niveau (A, B of C) en of ze voltijds tewerkgesteld zijn.

· Voor elke persoon die aan het project werkt zijn of haar functiebeschrijving (max. 10 regels)
· ONDERAANNEMERS  
Een onderaannemer is een derde partij die geen projectpartner is; hij biedt ondersteuning aan het project via een specifieke dienst die de projectpromotor niet kan uitvoeren. Voor deze prestatie wordt een factuur opgemaakt.
1. Indien u een beroep wil doen op een onderaannemer voor een bedrag hoger dan 40% van de totale directe subsidiabele kosten van het budget, geef hiervan een bewijsstuk. Opgelet, indien dit % hoger dan 40 is, kan maximaal 10 % indirecte kosten ingediend worden (ipv 20%).

· TROEVEN, RISICO’S EN BEDREIGINGEN
1.   Welke troeven heeft het project (kansen, sterke punten)?
2. Wat zijn de risico's en bedreigingen voor het slagen van het project?

· TIJDSCHEMA 

Plaats de activiteiten in een gedetailleerd tijdsschema (in tabelvorm) en dit voor de hele periode van het project (jaarlijks of meerjaarlijks)

3- Beschrijving van de actoren

3.1. De inschrijver

· Naam van de organisatie:

· Adres :

· Verantwoordelijke van de organisatie 

· Naam :

· Functie :

· Telefoon:

· Fax :

· E-mailadres

· Projectverantwoordelijke

· Naam :

· Functie :

· Telefoon:

· Fax :

· E-mail adres

· Verantwoordelijke financieel beheer van het project

· Naam :

· Functie :

· Telefoon:

· Fax :

· E-mailadres

· Bankgegevens van de organisatie: 

· Naam van de bank:

· Adres agentschap:



· Naam en functie van de rekeninghouder:



· Volledig bankrekeningnummer:



· Juridisch statuut van de organisatie
:

· BTW nummer, indien BTW-plichtig (in dit geval, zie ons commentaar in de vade-mecum)

· Korte beschrijving van de doelstellingen en activiteiten van de organisatie:

· Ervaring van de organisatie inzake projectbeheer:

· Ervaring van de organisatie inzake opvang van asielzoekers en/of integratie van vluchtelingen:

· Ervaring van de organisatie inzake beheer Europese fondsen (indien een huidige overeenkomst met Europese fondsen, gelieve deze te verduidelijken) :

· Heeft uw organisatie een analytische boekhouding? Zo ja, enkel de werkingskosten of ook inclusief voor het personeel? 

3.2. De partner(s)

In het geval een partnership wordt gesloten, dient bij het aanvraagformulier voor cofinanciering een conventie te worden gestopt die ondertekend is door de verschillende partners. Deze conventie dient alle partnermodaliteiten te vermelden, zowel de financiële aspecten, de organisatorische als de inhoudelijke. Het bedrag van de respectievelijke uitgaven van de promotor en van de partner(s) dient duidelijk te worden vermeld in het budget van het project net zoals de oorsprong en het bedrag van de cofinancieringen gedragen door de partner(s) in het financieel plan. Alle informatie met betrekking tot de partnerconventie is terug te vinden in het vademecum. 
· Naam van de partnerorganisatie: 

· Adres :

· Verantwoordelijke van de partnerorganisatie

· Naam :

· Functie :

· Telefoon:

· Fax :

· E-mailadres

· Verantwoordelijke van de actie binnen de partnerorganisatie

· Naam :

· Functie :

· Telefoon:

· Fax :

· E-mailadres

· Verantwoordelijke van het financieel beheer van de actie binnen de partnerorganisatie

· Naam :

· Functie :

· Telefoon:

· Fax :

· E-mailadres

· Juridisch statuut van de organisatie
 :

· Korte beschrijving van de doelstellingen en activiteiten van de organisatie

· Ervaring van de organisatie inzake opvang en/of integratie

3.3. De medefinancier(s)

Vermeld volledig en zowel voor de projectpromotor als voor de eventuele partners:

· de naam van de instelling(en) die meefinanciert/meefinancieren,

· het type subsidie,

· het globaal bedrag van de subsidie

· het bedrag van de subsidie dat wordt gereserveerd voor het project

· de periode die wordt gedekt door de subsidie

· de naam, telefoonnummer en e-mailadres van de contactpersoon

4- Berekeningsmethode van het budget voor het project

Het Europees Vluchtelingenfonds betaalt alleen de kosten terug die in aanmerking komen zoals vermeld in de oorspronkelijke begroting.

Het is van belang dat de begroting volledig is en geen uitgaven bevat die niet in aanmerking zouden komen.

Alvorens de begroting op te stellen is het dus onontbeerlijk om kennis te nemen van de beslissing 6396/2007/CE van de Commissie van 19 december 2007 tot vastlegging van de uitvoeringsmodaliteiten van de Beslissing 573/200/CE tot oprichting van het EVF, wat betreft de beheers- en controlesystemen van de Lidstaten, de administratieve en financiële beheersregels en het feit of de uitgaven voor de projecten gefinancierd door het Fonds in aanmerking komen, in het bijzonder de bijlage 11 met betrekking tot de verkiesbaarheidsregels voor de subsidies. U kunt deze beslissing inkijken op de website van Fedasil/EVF.

Wat betreft het budgettair luik van het project, is het eveneens heel nuttig het vademecum van de projectpromotor te consulteren op de website van Fedasil/EVF.

A. Personeelsonkosten

De kost van een werknemer die werkt voor het project bestaat uit volgende elementen:

· het brutosalaris

· de RSZ-bijdrage van de werkgever

· de belastbare vergoedingen die onder het RSZ-stelsel vallen (eindejaarspremie, vakantiegeld)

· de vervoerkosten woon-werkverkeer op basis van het sociaal abonnement (enkel voor het openbaar vervoer)

· de kosten voor de dienst arbeidsgeneeskunde

Een beknopte verklaring van de taken van de personen die actief zullen zijn in het kader van het project Indien nodig kan worden verwezen naar een organigram, een functiebeschrijving of andere. 

Voor de personen die slechts deeltijds actief zijn binnen het kader van het project, wordt gevraagd om een verdeelsleutel toe te passen. Het strekt tot aanbeveling om tijdens de uitvoering van het project een geschikt opvolgingssysteem te voorzien (bv. gebruik maken van timesheets) om aan te tonen dat het opgegeven percentage overeenkomt met de realiteit.

B. De verplaatsingskosten en verblijfonkosten

Er dient een beknopte omschrijving te worden gegeven van de verplaatsingen die in het budget zijn opgenomen en van de daarbij horende kosten. Toon duidelijk aan dat deze kosten noodzakelijk en relevant zijn.

Let op: behalve in het geval van resettlement van vluchtelingen, komen alleen de kosten op het grondgebied van een Lidstaat van de Europese Unie in aanmerking.

C. De uitrustingskosten 

Toon aan dat de kosten relevant zijn en leg uit hoe ze werden berekend. Let op, het moet gaan om kosten die rechtstreeks verband houden met de uitvoering van het project, aangezien alle indirecte uitrustingskosten forfaitair op post F worden ingeschreven.

D. Consumptiegoederen

Toon aan dat de kosten relevant zijn en leg uit hoe ze werden berekend.  
E. Andere directe kosten

In deze categorie gaat het om kosten die rechtstreeks verband houden met de uitvoering van het project, maar die niet in de voorgaande categorieën passen. In deze categorie kunnen worden geplaatst: de kosten voor onderaanneming, de kosten voor publiciteit rond het project, kosten voor vertaling, verzendingskosten, opleidingskosten, kosten voor gespecialiseerde litteratuur, erelonen enz. Toon aan dat de kosten relevant zijn en leg uit hoe ze werden berekend.  
F. Indirecte kosten

Aan de hand van regel II.2. van bijlage 11 van de beslissing 6396/2007/CE kunnen indirecte kosten worden ingebracht voor maximum 20% van de directe subsidiabele kosten van het project. Deze kosten moeten tegemoetkomen aan volgende criteria:

· de kosten moeten zijn opgenomen in de voorbegroting van het project 

· de kosten moeten effectief gerealiseerd zijn, identificeerbaar en controleerbaar zijn

· de kosten mogen niet door andere bronnen worden gedekt. Daarom kunnen organisaties die een werkingssubsidie ontvangen afkomstig uit Gemeenschapsgeld en/of van geld uit de Lidstaten geen indirecte kosten bijvoegen.

De verdeelsleutels moeten steeds controleerbaar zijn en toegelicht worden, waarbij het opgegeven percentage overeenkomt met de realiteit.

Geef op wat deze kosten precies dekken en de berekeningswijze. 
Een overheidsorgaan kan geen indirecte kosten indienen!

Idem voor een organisatie die een werkingssubsidie ontvangt. Wij verstaan onder een werkingssubsidie een organieke subsidie, ttz een subsidie die is vastgelegd in een decreet waarbij de organisatie, zolang ze erkend wordt door de subsidiërende overheid, financiële steun geniet. 

5- Budget van het project

Gelieve de excel template die op de Fedasil website staat, te gebruiken. Als uw project over meer dan één jaar loopt, geef dan de totale bedragen en de opsomming voor elk jaar.
Gelieve ook rekening te houden met een prorata voor de personeelskosten, indien uw project niet start op 1 januari en/of geen 12 maanden loopt. 

6- Handtekening
Ondergetekende verklaart:

· dat de materiële informatie in de verklaring echt zijn en waarheidsgetrouw

· kennis te hebben genomen 

i. van de Beslissing 573/2007/CE van het Europees Parlement en van de Raad tot oprichting van het Europees Vluchtelingenfonds voor de periode 2008-2013 in het kader van het algemeen programma « Solidariteit en beheer van de migratiestromen » en tot herroeping van de Beslissing 2004/904/CE

ii. van de Beslissing 6396/2007/CE tot vaststelling van de uitvoeringsmodaliteiten van de Beslissing 573/2007/CE van het Europees Parlement en van de Raad tot oprichting van het Europees Vluchtelingenfonds voor de periode 2008-2013 in het kader van het algemeen programma « Solidariteit en beheer van de migratiestromen »  betreffende de beheers- en controlesystemen van de Lidstaten, de regels voor het administratief en financieel beheer en de verkiesbaarheid van de uitgaven voor projecten die worden meegefinancierd door het Fonds

iii. van het vademecum van de projectpromotor die de EVF-cel op de website van Fedasil heeft gepubliceerd

· het project te kunnen uitvoeren overeenkomstig de vereisten van de bovenvermelde documenten en de hierboven gegeven projectbeschrijving;

Naam

Functie

Datum 

Handtekening

Dit aanvraagformulier dient volledig te worden ingevuld, ondertekend en voorzien van de nodige bijlagen.  Het dient vóór 15 januari 2010 (’s avonds) te worden opgestuurd naar: 

Fedasil

Cel Europees Vluchtelingenfonds 

Kartuizersstraat 21

1000 Brussel  

(de poststempel geldt als bewijs) 

Naast de papieren versie, dient ook een elektronische versie te worden opgestuurd naar het volgende e-mailadres:

pierre.herbecq@fedasil.be
� Wat is het geografische actieterrein van het project: België/ Vlaanderen/ Brussels Hoofdstedelijk Gewest/ Wallonië..


�De primaire doelgroep van een project bestaat uit de personen die rechtstreeks of onrechtstreeks voordeel zullen hebben bij het project. De secundaire doelgroep heeft betrekking op personen die een dienstverlening uitvoeren ten voordele van de primaire doelgroep. Bij eerstelijnsprojecten is er enkel sprake van een primaire doelgroep. 





� Er dient verplicht een kopie van de statuten te worden toegevoegd bij deze brief


� In geval van partnership(s), moeten de partnerorganisaties eveneens hun statuten doorgeven aan Fedasil


�  Er dient verplicht een kopie van de statuten te worden toegevoegd bij deze brief
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